Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,NN“ br. 120/16., 114/22. i 48/26.,
dalje u tekstu: Zakon) i ¢lanka 20. Statuta URIHO - Ustanove za profesionalnu rehabilitaciju i
zaposljavanje osoba s invaliditetom (pro¢iS¢eni/potpuni tekst) od dana 16. 4. 2025., Upravno
vijeée na 6. sjednici, odrZzanoj dana 26. kolovoza 2026., donosi

PRAVILNIK
O JEDNOSTAVNOJ NABAVI ROBA, RADOVA I/ILI USLUGA

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Ovim se Pravilnikom propisuju pravila, uvjeti i postupci pripreme, provedbe i ugovaranja
nabave robe i usluga te provedbe projektnih natje¢aja procijenjene vrijednosti manje od
50.000,00 EUR odnosno radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 EUR (dalje u
tekstu: postupak jednostavne nabave).

(2) Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se na postupke jednostavne nabave koje provodi
URIHO - Ustanova za profesionalnu rehabilitaciju i zapo§ljavanje osoba s invaliditetom (dalje:
Ustanova) putem SluZbe nabave Sektora komercijale Ustanove.

(3) Pojmovi u smislu ovog Pravilnika imaju sljede¢a znacenja:

1.

Cijena je cijena ponude bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a), osim ako je izri€ito
propisano drugacije,

Elektronié¢ki oglasnik javne nabave (dalje: EOJN) sluzbeni je elektroni¢ki oglasnik
javne nabave u Republici Hrvatskoj, ukljutuju¢i modul jednostavne nabave putem
kojeg se, za postupke odredene ovim Pravilnikom, provode objava Poziva,
komunikacija, dostava, zaprimanje i otvaranje ponuda te objava odluka;

Gospodarski subjekt je fizi¢ka ili pravna osoba, ukljuéujuéi podruznicu ili javno tijelo
ili zajednicu tih osoba ili tijela, ukljuéujudi i svako njihovo privremeno udruZenje, koja
na trzitu nudi izvodenje radova ili posla, isporuku robe ili pruZanje usluga neovisno o
mjestu poslovnog nastana,

Kriterij za odabir ponude je mjerilo za rangiranje valjanih ponuda i odabir
najpovoljnije ponude, a moZe biti najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda,
Modul jednostavne nabave dio je EOJN RH putem kojeg se provode postupci
jednostavne nabave, ukljucujuéi slanje zahtjeva za dostavu ponuda i/ili javnu objavu
poziva.

Narucditelj je Ustanova,

Ugovor o nabavi i narudzbenica koja sadrzi sve bitne sastojke ugovora su
dokumenti kojima se ugovaraju prava i obveze izmedu Narucitelja i odabranog
ponuditelja u postupku jednostavne nabave,

Ponuditelj je gospodarski subjekt koji je dostavio ponudu,

Predmet nabave su robe, radovi i/ili usluge koje nabavlja Naru¢itelj, a koji mora biti
odreden sukladno ¢lanku 9. ovog Pravilnika,



10. Prigovor je pravni lijek iz €lanka 17. ovog Pravilnika kojim ponuditelj osporava odluku
o odabiru i 0 kojem odlu¢uje ravnateljica Ustanove,

11. Procijenjena vrijednost nabave je ukupna procijenjena vrijednost nabave bez PDV-a,
odredena sukladno ¢lanku 9. ovog Pravilnika,

12. Registar ugovora je evidencija izdanih narudZbenica i sklopljenih ugovora o nabavi u
postupcima jednostavne nabave sukladno ¢lanku 28. Zakona, koju vodi Sektor
komercijale Ustanove,

13. Sektor komercijale je ustrojstvena jedinica Ustanove u kojoj se obavljaju poslovi
nabave roba, radova i usluga,

14. Sluzba nabave je ustrojstvena jedinica u Sektoru komercijale u okviru koje su prema
Pravilniku o unutarnjem ustrojstvu i sistematizaciji radnih mjesta URIHO — Ustanove
za profesionalnu rehabilitaciju i zaposljavanje osoba s invaliditetom (dalje: Pravilnik
o sistematizaciji Ustanove), ustrojena radna mjesta s opisom poslova i zaduZenjima za
izradu i provodenje Plana nabave, analiziranje trZiSta te nabavu robe, radova i usluga i
drugi poslovi vezani uz izvrSenje Plana nabave.

15. Zahtjev za nabavu je standardizirani obrazac kojim nadleZzna organizacijska jedinica
Ustanove inicira pokretanje postupka jednostavne nabave prema Sektoru komercijale
Ustanove, a koji sadrzi osnovne podatke potrebne za provedbu postupka jednostavne
nabave.

16. Poziv na dostavu ponuda je dokument kojim Naruditelj poziva gospodarske subjekte
na dostavu ponude, a sadrZi najmanje podatke iz ¢lanka 11. stavka 2. ovog Pravilnika i
dostavlja se sukladno odredbama ovog Pravilnika.

(4) Na pitanja koja nisu posebno uredena ovim Pravilnikom, pojmovi, instituti i pravila iz
Zakona primjenjuju se na odgovarajuéi nacin i u opsegu primjerenom jednostavnoj nabavi, uz
postovanje nacela javne nabave i potrebe u€inkovite provedbe postupka.

(5) Pojmovi i izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, odnose se
jednako na muski i Zenski rod.

II. PRAVILA POSTUPANJA
Clanak 2.

(1) Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave propisanih ovim Pravilnikom u odnosu
na sve gospodarske subjekte poStovat ¢e se nalelo slobode kretanja roba, naCelo slobode
poslovnog nastana i nacelo slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze kao Sto su
nacelo jednakosti trzi$nog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije,
nacelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.

(2) Jednostavna nabava ne smije biti osmi$ljena s namjerom da se odredenim gospodarskim
subjektima neopravdano daje prednost ili ih se stavlja u nepovoljan polozaj.

(3) Sektor komercijale Ustanove u obvezi je primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na na¢in
koji omogucava u¢inkovitu nabavu te ekonomic¢no i svrhovito troSenje sredstava Ustanove.

(4) Prilikom odredivanja predmeta nabave, Sektor komercijale i sve osobe koje sudjeluju u
postupku jednostavne nabave u obvezi su postupati paznjom dobrog gospodarstvenika.



(5) Vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene Zakona ili
postupaka jednostavne nabave propisanih ovim Pravilnikom.

(6) Jednostavna nabava za predmete nabave €ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od
5.000,00 EUR bez PDV-a, temelji se na Planu nabave Ustanove i moZe se provesti samo ako je
predvidena Planom nabave.

Clanak 3.

(1) Sluzba nabave obvezna je provesti prethodnu analizu trZiSta za sve predmete nabave radi
kvalitetne pripreme nabave, kako bi se, §to jasnije definirale tehni¢ke specifikacije, pravilno
odredile procijenjene vrijednosti samog predmeta nabave 1 sprijeilo poniStavanje postupaka
nabave zbog neprecizno utvrdenih kriterija nabave, posebno vode¢i racuna o nacelima
propisanim Zakonom, ovim Pravilnikom i drugim mjerodavnim propisima i aktima Ustanove.

(2) Prethodna analiza trziSta provodi se u opsegu i na nacin primjeren predmetu nabave,
njegovoj sloZenosti i procijenjenoj vrijednosti, a moZe se temeljiti na dostupnim i relevantnim
podacima o trzi$tu, ukljucujuéi podatke gospodarskih subjekata, javno dostupne baze podataka,
cjenike, kataloge, informativne ponude (ukoliko je primjenjivo), internetske izvore, podatke o
prethodno provedenim nabavama i druge relevantne izvore, vode¢i rauna o njihovoj
aktualnosti, pouzdanosti i usporedivosti.

(3) Izvjesce o provedenoj prethodnoj analizi trZista sadrzi najmanje sljedece:

e opis predmeta nabave: jasno definiran predmet nabave,

e primijenjenu metodologiju analize trzista sukladno uputama EOJN-a,

e popis koristenih izvora (gospodarskih subjekata, baza podataka, cjenika i tsl.),

e saZetu analizu prikupljenih podataka, slijedom koriStenih izvora, sa strukturom
prikupljenih informacija o/od najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta, osim u iznimnim
slu¢ajevima propisanim u st. 4. ¢€l. 10. ovog Pravilnika,

e dostupne podatke o cijenama, ukljucujuéi, kada je to primjenjivo, raspon cijena:
minimalne, maksimalne, prosje¢ne,

e zakljutak u kojem ¢e se definirati procijenjena vrijednosti nabave, tehnicke
specifikacije i drugi uvjeti nabave,

e eventualna podjele na grupe i odabir odgovarajuceg postupka nabave iz dijela V. ovog
Pravilnika.

(4) Procijenjena vrijednost nabave utvrduje se na temelju dostupnih, relevantnih i provjerljivih
podataka prikupljenih analizom trZi3ta, uz primjernu paznje dobrog gospodarstvenika i u skladu
s odredbama Zakona i ovog Pravilnika.

(5) Prethodnu analizu trziSta provode ovlastene radnice Sluzbe nabave, u skladu s poslovima i
odgovornostima utvrdenim Pravilnikom o sistematizaciji Ustanove te drugim aktima Ustanove.

(6) Izvjesce o provedenoj prethodnoj analizi trZiSta pregledava i potvrduje voditeljica Sluzbe
nabave. Potpisom izvje$éa voditeljica Sluzbe nabave potvrduje da je analiza trZita provedena
u skladu sa Zakonom i ovim Pravilnikom, na temelju dostupnih i relevantnih podataka, te da
izvjesce sadrzi podatke i obrazloZenja potrebna za daljnju pripremu i provedbu nabave.

(7) Prethodna analiza trZi$ta i pripadajuce izvjeSce sastavni su dio spisa predmeta nabave.



Clanak 4.

(1) Na temelju zakljucka prethodne analize trZiSta uskladuju se podaci iz zahtjeva za nabavu te
se kona¢no odreduje procijenjena vrijednost nabave, tehnicke specifikacije i drugi uvjeti nabave
potrebni za pripremu poziva na dostavu ponuda.

(2) Nakon potvrde izvjeS¢a o provedenoj prethodnoj analizi trziSta i kona¢nog odredivanja
podataka iz stavka 1. ovog ¢lanka, poziv na dostavu ponuda upucuje se gospodarskim
subjektima odnosno javno objavljuje putem Modula jednostavne nabave, sukladno ovom
Pravilniku.

Clanak 5.

U provedbi postupaka jednostavne nabave primjenjuju se i drugi zakoni, podzakonski propisi
te akti Narucitelja.

Clanak 6.

(1) Komunikacija i druga razmjena informacija izmedu organizacijskih jedinica Ustanove
obavlja se elektroni¢kom po$tom, a izmedu Narucitelja i gospodarskih subjekata putem EOJN
RH i elektroni¢kom poStom.

(2) Iznimno, kada primjena elektronicke komunikacije nije moguéa, komunikacija se moze
obaviti sredstvima komunikacije koja nisu elektronicka.

(3) U postupku jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 EUR,
koji se provodi putem Modula jednostavne nabave, komunikacija i razmjena podataka odvija
se putem tog modula, osim u dijelu u kojem se pojedini dokumenti ili predmeti ne mogu
dostaviti elektronicki.

Clanak 7.

(1) Narucitelj ¢e poduzeti sve prikladne mjere da u€inkovito prepozna, sprije€i i ukloni sukobe
interesa u vezi s postupkom jednostavne nabave, a kako bi se izbjeglo naruSavanje jednakosti
trzinog natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

(2) Na prepoznavanje, sprjeavanje i uklanjanje sukoba interesa primjenjuju se odredbe Clanaka
76. — 83. Zakona.

1. POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 8.

(1) Postupak jednostavne nabave pokreée se podnoSenjem zahtjeva za nabavu organizacijske
jedinice Ustanove Sluzbi nabave.

(2) Zahtjev za nabavu Sluzbi nabave organizacijske jedinice Ustanove dostavljaju
elektroni¢kim putem sa osnovnim podacima za pripremu i provedbu postupka jednostavne
nabave.

(3) Zahtjev za nabavu potpisuje traZitelj nabave, a odobrava ravnateljica Ustanove.



(4) Sektor komercijale priprema prijedlog odluke o provedbi postupka jednostavne nabave i
predlaze ¢lanove struénog povjerenstva za pojedini postupak nabave.

(5) Postupke jednostavne nabave koji se provode putem Modula jednostavne nabave priprema
i provodi struéno povjerenstvo koje se imenuje odlukom o provedbi postupka jednostavne
nabave, a sastoji se od najmanje dva ¢lana od kojih najmanje jedan €lan struénog povjerenstva
mora imati vaze¢i certifikat iz podrucja javne nabave.

(6) Postupke jednostavne nabave koji se ne provode putem Modula jednostavne nabave
pripremaju i provode ovlastene radnice Sluzbe nabave.

1V. PREDMET 1 PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE
Clanak 9.

(1) Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan na€in, koji
osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

(2) Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu te ne smije
upucivati na odredenu marku ili izvor, ili odredeni proces s obiljezjima proizvoda ili usluga
koje pruza odredeni gospodarski subjekt, ili na zaStitne znakove, patente, tipove ili odredeno
podrijetlo ili proizvodnju ako bi to imalo u€inak pogodovanja ili isklju¢enja odredenih
gospodarskih subjekata ili odredenih proizvoda, osim ako je to opravdano predmetom nabave.
Iznimno, predmetno upucivanje dopusteno je ako se predmet nabave ne moze dovoljno
precizno i razumljivo opisati, pri ¢emu takva uputa mora biti popracena izrazom »ili
jednakovrijedno«, u kojem sluéaju se u pozivu na dostavu ponuda navode kriteriji mjerodavni
za ocjenu jednakovrijednosti predmeta nabave.

(3) Predmet nabave se odreduje na nadin da predstavlja tehni¢ku, tehnolo$ku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

(4) Procijenjena vrijednost nabave kona¢no se odreduje na temelju provedene prethodne analize
trziSta i mora biti odredena prije upucivanja poziva na dostavu ponuda, odnosno javne objave
u Modulu jednostavne nabave. Izrafunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na
ukupnom iznosu bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a), ukljuCujuéi sve opcije i moguca
obnavljanja ugovora, §to se izri¢ito odreduje u pozivu na dostavu ponuda.

V. POSTUPAK NABAVE
Clanak 10.

(1) Postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti nabave manje od 5.000,00 EUR
provodi Sluzba nabave prikupljanjem najmanje jedne (1) ponude. Ponuda ¢ija cijena prelazi
procijenjenu vrijednost nabave propisanu ovim stavkom odbit ¢e se kao neprihvatljiva.

(2) Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 EUR, a
manje ili jednake od 25.000,00 EUR za robu i usluge, odnosno manje ili jednake od 45.000,00
EUR za radove provode se putem Modula jednostavne nabave - slanjem poziva na dostavu
ponuda prema najmanje tri (3) gospodarska subjekta i/ili javnom objavom. Postupak se provodi



prema zahtjevu za nabavu. Ponuda ¢ija cijena prelazi iznose najvecih procijenjenih vrijednosti
nabave propisanih ovim stavkom odbit ¢e se kao neprihvatljiva, osim ako je postupak proveden
javnom objavom u Modulu jednostavne nabave.

(3) Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 EUR, a manje od
50.000,00 EUR za robu i usluge odnosno veée od 45.000,00 EUR, a manje od 100.000,00 EUR
za radove provode se putem javne objave u Modulu jednostavne nabave. Postupak se provodi
prema zahtjevu za nabavu. Ponuda ¢ija je cijena jednaka ili veca od pragova jednostavne nabave
propisanih Zakonom odbit ¢e se kao neprihvatljiva.

(4) Iznimno, Sluzba nabave nije obvezna provesti postupak jednostavne nabave sukladno
stavcima 2. i 3. ovog ¢&lanka, ved se isti provodi, slanjem poziva na dostavu ponuda prema manje
od 3 (tri) gospodarska subjekta putem Modula jednostavne nabave, sukladno zahtjevu za
nabavu nadleZne organizacijske jedinice Ustanove:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni ili

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvrSiti, isporuciti ili pruZiti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili umjetnicke
izvedbe ili

2. ako iz tehni¢kih razloga predmet nabave moze isporuéiti samo odredeni gospodarski subjekt
ili
3. ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, uklju€ujuci prava intelektualnog vlasniStva.

c) ili ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao predvidjeti
niti na njih utjecati, ukljucujuéi slucajeve vise sile, dogadaje kojima se ugrozavaju Zivot i
zdravlje ljudi te kvarove ili o3teéenja postrojenja, uredaja i instalacija nuZnih za neprekinuto
obavljanje djelatnosti Ustanove.

(5) Za provedbu postupka prema stavku 4. ovoga ¢lanka procijenjene vrijednosti manje ili
jednake od 15.000,00 EUR potrebna je prethodna suglasnost ravnateljice Ustanove. Za
provedbu postupka prema stavku 4. ovoga ¢lanka procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00
EUR potrebna je prethodna suglasnost Upravnog vije¢a Ustanove.

(6) Za provedbu postupaka jednostavne nabave temeljem stavka 4. ovog ¢lanka, nadleZna
organizacijska jedinica Ustanove u zahtjevu za nabavu navodi i obrazlaZe razloge za primjenu
iznimke, te kada je primjenjivo, prilaZze odgovaraju¢e dokaze o njezinom postojanju. Sluzba
nabave provjerava postojanje i obrazloZenost razloga za primjenu iznimke te, prema potrebi,
trazi dopunu ili izmjenu obrazloZenja odnosno ukazuje na nedopustenost primjene iznimke.
Razlozi za primjenu iznimke, nakon provedene provjere, navode se i obrazlazu u objavi u
Modulu jednostavne nabave.

Clanak 11.
(1) Nagin dostave ponude odreduje se u Pozivu na dostavu ponuda.

(2) Poziv na dostavu ponuda obvezno sadrzi: podatke o Naruditelju (naziv, sjediste, OIB, osoba
za kontakt), evidencijski broj nabave, vrstu postupka, procijenjenu vrijednost nabave, opis,



koli¢inu i tehni¢ke specifikacije predmeta nabave, rok za dostavu ponude, mjesto i rok
izvrSenja, troSkovnik i kriterij za odabir.

(3) Poziv na dostavu ponuda moZe sadrzavati i druge podatke Koji se odnose na osnove
iskljudenja, uvjete sposobnosti gospodarskog subjekta, jamstva i ostale navode (obilazak
lokacije, posebni uvjeti izvrSenja, navode koji se odnose na zajednicu ponuditelja,
podugovaratelje i oslanjanje na sposobnost drugih subjekata, navod o primjeni trgovackih
obidaja (uzanci), norme osiguranja kvalitete ili upravljanja okoliSem i tsl.).

(4) U postupcima jednostavne nabave, poziv na dostavu ponuda 3alje se istodobno svim
gospodarskim subjektima.

Clanak 12.

(1) Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje 5 dana od dana slanja odnosno objave poziva na
dostavu ponuda.

(2) U opravdanim slu¢ajevima (iznimna Zurnost i dr.) moZe se odrediti 1 kraci rok za dostavu
ponuda ako je on objektivno dovoljan za dostavu ponuda.

(3) Gospodarski subjekt moZe zahtijevati dodatne informacije, obja$njenja ili izmjene u vezi s
pozivom na dostavu ponuda, najkasnije dva dana prije isteka roka za dostavu ponuda.

(4) Ustanova ¢ée dodatne informacije i objasnjenja staviti na raspolaganje najkasnije jedan dan
prije isteka roka za dostavu ponuda, na isti na¢in kao 1 poziv na dostavu ponuda, bez navodenja
podataka o podnositelju zahtjeva za dodatnom informacijom ili obja3njenjem.

(5) U sluéaju bitne izmjene poziva na dostavu ponuda, Ustanova ¢e razmjerno produljiti rok za
dostavu ponuda.

Clanak 13.

(1) U postupcima jednostavne nabave koji se provode putem Modula jednostavne nabave
ponude se dostavljaju isklju¢ivo putem tog Modula. U postupcima koji se ne provode putem
Modula nagin dostave ponude odreduje se pozivom na dostavu ponuda.

(2) Otvaranje ponuda nije javno.

(3) Ako se postupak jednostavne nabave provodi putem Modula jednostavne nabave, o
otvaranju ponuda sastavlja se zapisnik koji generira EOJN RH.

(4) Ponude zaprimljene nakon roka za dostavu ponuda neée se razmatrati.
Clanak 14.

(1) Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda pregledavaju se i ocjenjuju na temelju uvjeta
i zahtjeva navedenih u pozivu na dostavu ponuda.

(2) Ponude se usporeduju i rangiraju prema kriteriju za odabir ponude koji je odreden u pozivu
na dostavu ponuda.

(3) Ako je zaprimljeno vise ponuda ili je postupak proveden u Modulu jednostavne nabave, o
pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.



(4) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sadrzi najmanje analitiCki prikaz zaprimljenih ponuda
u odnosu na uvjete i zahtjeve iz poziva na dostavu ponuda te rangiranje valjanih ponuda prema
utvrdenom kriteriju za odabir.

(5) Zapisnik potpisuju ¢lanice stru¢nog povjerenstva, a ako se radi o postupku iz st. 6 ¢l. 8.,
zapisnik potpisuju radnice Sluzbe nabave koje su provele pregled i ocjenu ponuda te voditeljica
Sluzbe nabave i rukovoditeljica Sektora komercijale Ustanove.

Clanak 15.

(1) Na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda Narucitelj donosi odluku o odabiru ili odluku
o ponidtenju postupka. Ako se postupak jednostavne nabave provodi putem Modula
jednostavne nabave EOJN RH, odluka se izraduje i objavljuje putem Modula.

(2) Odluka o odabiru dostavlja se ponuditeljima elektroniCkom poStom ili putem Modula
jednostavne nabave.

(3) Ako je u postupku jednostavne nabave iz ¢lanka 10. stavka 1. ovog Pravilnika prikupljena
jedna ponuda koja je ujedno i odabrana, ne donosi se posebna odluka o odabiru, ve¢ se
ponuditelju izdaje narudZbenica odnosno sklapa ugovor o nabavi.

(4) Ako su dvije ili vie valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
odabrat ¢e se ponuda koja je zaprimljena ranije.

(5) Odluka o odabiru sadrzi: podatke o narucitelju, predmet nabave, procijenjenu vrijednost
nabave, naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana, razloge odabira te, u postupcima
jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 EUR, uputu o pravu na
podnoSenje prigovora.

(6) Odabranom ponuditelju izdat ¢e se narudzbenica ili ¢e se s njim sklopiti ugovor o nabavi.

(7) U postupcima jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 EUR,
ne moze se sklopiti ugovor o nabavi, odnosno izdati narudZbenica do isteka roka za podno3enje
prigovora, osim ako je u postupku nabave zaprimljena samo jedna ponuda koja je ujedno i
odabrana.

(8) Ako prvotno odabrani ponuditelj odbije potpisati ugovor u ostavljenom roku ili ne dostavi
jamstvo za uredno ispunjenje ugovora (ako je bilo zatraZzeno u pozivu za dostavu ponuda),
izvrsit ¢e se ponovno rangiranje ponuda ne uzimajuéi u obzir ponudu prvotno odabranog
ponuditelja, a nakon ¢ega se donosi nova odluka o odabiru.

Clanak 16.
(1) Narucitelj ¢ée ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi do$lo do pokretanja postupka jednostavne nabave,
da su bile poznate prije,

2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrZajno bitno drugacijeg poziva na
dostavu ponuda, da su bile poznate prije,

3. nije pristigla nijedna ponuda,

4. nema nijednog sposobnog ponuditelja,



5. je cijena svih ponuda jednaka ili ve¢a od 50.000,00 EUR za robu i usluge odnosno
100.000,00 EUR za radove,

6. nakon iskljuéenja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda,

7. je cijena najpovoljnije ponude vec¢a od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako javni
naruditelj ima ili ¢e imati osigurana sredstva te isto nije u suprotnosti s pravilima iz ¢lanka 10.
ovog Pravilnika,

8. ako je to potrebno radi zaStite javnog interesa.

(2) Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave dostavlja se elektronickom poStom ili
putem Modula jednostavne nabave gospodarskim subjektima kojima je upucen poziv na
dostavu ponuda ili javnom objavom.

(3) Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave sadrZi: podatke o narucitelju, predmet
nabave, procijenjenu vrijednost nabave i obrazloZeni razlog ponistenja.

(4) Na odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave nije dopusten prigovor.

VI. PRIGOVOR
Clanak 17.

(1) U postupcima jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 EUR,
ponuditelj koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti Stetu zbog krSenja prava, ima pravo izjaviti
prigovor ravnateljici Ustanove i to u roku od 5 (pet) dana od dana objave odluke o odabiru.

(2) Podnosenje prigovora odgada izdavanje narudzbenice ili sklapanje ugovora.

Clanak 18.
(1) Prigovor se dostavlja isklju¢ivo putem Modula jednostavne nabave.
(2) Prigovor mora sadrZavati najmanje:
1. podatke o podnositelju prigovora,
2. oznaku postupka jednostavne nabave (evidencijski broj nabave ili broj objave u EOJN RH),
3. odluku o odabiru na koju se prigovor odnosi,
4, kratko obrazloZenje ¢injenica i navoda na kojima se prigovor temelji.

(3) Ako prigovor sadrzi kakav nedostatak koji onemogucuje postupanje po prigovoru, odnosno
ako je nerazumljiv ili nepotpun, Narucitelj ¢e putem Modula jednostavne nabave pozvati
podnositelja prigovora da ga u roku od 3 (tri) dana od dana zaprimanja poziva ispravi uz
upozorenje na pravne posljedice ako to u tome roku ne ugini.

Clanak 19.

(1) Prigovor struéno obraduju najmanje dvije osobe iz Sektora komercijale, a prema potrebi i
osobe iz drugih organizacijskih jedinica, koje za pojedini postupak posebnom odlukom odredi



ravnateljica Ustanove. Najmanje jedna osoba zaduZena za struénu obradu prigovora ne smije
biti osoba koja je neposredno sudjelovala u pregledu i ocjeni ponuda u postupku na koji se
prigovor odnosi.

(2) Osobe iz stavka 1. ovog ¢lanka pregledavaju prigovor i dokumentaciju postupka te
ravnateljici Ustanove dostavljaju obrazloZeni prijedlog odluke o prigovoru.

(3) U postupku odlugivanja o prigovoru ravnateljica Ustanove moze:

1. obustaviti postupak po izjavljenom prigovoru, ako ponuditelj koji je izjavio prigovor
odustane od prigovora,

2. odbaciti prigovor koji je nedopusten, nepravodoban, izjavljen od neovlastene osobe ili u
kojem nedostaci nisu otklonjeni u za to odredenom roku, a nedostaci su takvi da se po prigovoru
ne moZe postupiti,

3. odbiti prigovor kao neosnovan,

4. usvojiti prigovor te ponistiti odluku o odabiru, nakon ¢ega ¢e se provesti ponovni postupak
pregleda i ocjene ponuda i donijeti nova odluka o odabiru.

(4) Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora putem Modula jednostavne nabave.
(5) Protiv odluke povodom prigovora Zalba nije dopustena.

(6) Podnositelju prigovora ne pripada pravo na naknadu trokova temeljem izjavljenog
prigovora.

VIL. PRACENJE 1ZVRSENJA I 1ZVJESTAVANIE
Clanak 20.

(1) U postupcima jednostavne nabave koji se provode temeljem ¢lanka 10. ovog Pravilnika
Sluzba nabave odnosno Sektor komercijale Ustanove u obvezi je osigurati revizijski trag koji
se sastoji najmanje od: zahtjeva za nabavu, izvjei¢a o provedenoj analizi trzita, poziva na
dostavu ponuda s dokazom o istodobnom slanju gospodarskim subjektima (ako je primjenjivo),
dostavljenih ponuda, zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, ako je primjenjivo, odluke o odabiru
s dokazom slanja ponuditeljima, ako je primjenjivo, izdane narudzbenice/sklopljenog ugovora
i svih njihovih dodataka.

(2) U postupcima jednostavne nabave koji se provode u Modulu jednostavne nabave Sluzba
nabave odnosno Sektor komercijale Ustanove revizijski trag osigurava isto na nac¢in opisan u
stavku 1. ovog ¢lanka.

(3) Cjelokupna dokumentacija ¢uva se najmanje Getiri godine od izdavanja
narudzbenice/sklapanja ugovora o nabavi.

(4) Organizacijska jedinica koja je podnijela zahtjev za nabavu i Sektor komercijale, svatko u
okviru svojih nadleznosti, duzni su pratiti uredno izvrSenje narudZbenice odnosno ugovora 0
nabavi do ispunjenja svih ugovornih obveza. Ako je za pojedini predmet nabave odredena osoba
(odlukom ravnateljice ili ugovorom o nabavi) zaduZena za pracenje izvrenja, ista je duzna



pratiti realizaciju i pravodobno obavijestiti nadleZzne organizacijske jedinice o svim
odstupanjima, potrebama za izmjenom ili drugim okolnostima znacajnim za izvrSenje.

(5) U slu¢aju potrebe za izmjenom ili raskidom izdane narudZbenice/sklopljenog ugovora,
SluZzba nabave odnosno Sektor komercijale u obvezi je pravovremeno izmijeniti/raskinuti
narudZbenicu ili sklopiti dodatak/raskinuti ugovor.

(6) Na izmjene narudZbenice/sklopljenog ugovora na odgovarajuéi se naéin primjenjuju
odredbe Zakona o izmjeni ugovora o javnoj nabavi za vrijeme njegova trajanja.

(7) Registar izdanih narudZbenica/sklopljenih ugovora, sukladno ¢lanku 28. Zakona
(procijenjena vrijednost predmeta nabave jednaka ili veca od 5.000,00 EUR bez PDV-a), vodi
Sektor komercijale Ustanove.

VIiI. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 21.

(1) Svi postupci zapoceti prije stupanja na snagu ovog Pravilnika, dovrsit ¢e se po odredbama
Pravilnika o jednostavnoj nabavi roba, radova i/ili usluga od 22. 1. 2025.

(2) Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o jednostavnoj nabavi
roba, radova i/ili usluga od 22. 1. 2025.

Clanak 22.

(1) Ovaj Pravilnik bit ¢e objavljen na internetskoj stranici (www.uriho.hr) i na oglasnim
plo¢ama Ustanove, te u EOJN RH, a stupa na snagu 1. rujna 2026. godine.

U Zagrebu 2.6. 8. 20

PREDSJEDNICA

UPMNFG VIJECA

/Davorka MoslaVac Forjan



